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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, MaZos vertés
pirkimy tvarkos apra$o nuostatomis, patvirtintomis Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S — 97 ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais:

1. Tvirtinu pridedamus vieSosios jstaigos Alytaus verslo konsultacinio centro
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka ir VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamentq.

2. ] s ak au viedosios jstaigos Alytaus verslo konsultacinio centro Viesyjy pirkimy
komisijai ir pirkimo organizatoriui vadovautis patvirtintais VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarka ir VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentu.

3. P av e du VieSosios jstaigos Alytaus verslo konsultacinio centro teiseés
konsultantei Loretai Bajortinaitei ne véliau, kaip per 3 darbo dienas nuo $io jsakymo pasiraS§ymo
dienos paskelbti VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka jstaigos interneto
tinklapyje.
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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus verslo konsultacinis centras (toliau- perkan¢ioji organizacija) siekia tobulinti
Jau esancig vykdomy viedyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés
sistema, uZtikrinan¢ia vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity
perkanCiosios organizacijos veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy isipareigojimy tretiesiems
asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdyma, identifikuoti galimas klaidas ar
paZeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape bei uzkirsti jiems kelig ateityje, pirkimy
organizavimas ir vidaus kontrolé apima visg pirkimy procesa: perkanciosios organizacijos
poreikiy formavimg, pirkimy planavima, iniciavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma,
pirkimo sutarties sudarymg, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, perkanéioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vieSujy pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas), jo igyvendinamaisiais teisés
aktais, kitais jstatymais ir perkanciosios organizacijos vidaus tvarkos dokumentais.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkantiojoje organizacijoje, turi biiti
racionaliai naudojamos perkandiosios organizacijos 1éos ir valstybes tarnautojy ar darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir
nedaliSkumo reikalavimy.

5. Tvarkoje vartojamos savokos:

Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viedojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistema, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybeés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutardiy vykdymo, racionaliai
naudojant tam skirtas 1é3as ir Zmogiskuosius isteklius.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais

biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sara3as.



Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos,
o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biti paskelbta CVP IS ijr perkanéiosios
organizacijos interneto tinklalapyje, jeigu toks yra.

VieSyjy pirkimy registras— perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeningéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos
atliktus mazos vertés ir autoriy, alikéjy bei atlikéjy kolektyvy, atnaujinty tiekéjy varzymosi
pirkimus bei pirkimus per/i¥ CPO.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (rinkimas, analizé ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje viesyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) —
perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teise Centringje vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkan€iaja organizacija ir
Jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieziiiry atsakingas skyrius —
perkanéiosios organizacijos vadovo paskirtas struktiirinis padalinys — viesyjy pirkimy skyrius,
atsakingas uZ pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties
sudarymo perkanéiosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy pirkimy
istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiir, prevencing kontrole ir procediiry
organizavima.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas (-i) darbuotojas (-ai), atsakingi uZ biudZetiniais metais numatomy pirkti
perkantiosios organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir
Jo paskelbima.

UZ pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — viedyjy pirkimy skyriaus darbuotojai pagal
pareigybe, kuriems vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés
perkanCiosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.[t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy
istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams ir dokumentams, taikomos aktualios ty

teises akty ir dokumenty redakcijos nuostatos.



II. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS
KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. VieSyjy pirkimy procese ir vidaus kontroléje dalyvaujantys asmenys - (struktiiriniai
padaliniai):

8.1. Pirkimo organizatorius (-iai);

8.2. Vie3ojo pirkimo komisija (-0s);

8.3. Pretenzijy nagrinéjimo komisija (-o0s);

8.4 Prevencine kontrole atliekantys asmenys;

8.5. CVP IS administratoriaus;

8.6. uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;

8.7. uz atitinkamy perkanciosios organizacijos registry tvarkymg atsakingi asmenys.

9. Pirkimo organizatorius - perkandiosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
perkanéiosios organizacijos darbuotojas, kuris organizuoja ir atlieka maos vertés pirkimus,
kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija).
Kiekvienas pirkimo organizatorius kartu su skyriaus ar tarnybos vadovu:

9.1. Sistemina informacijg apie rinkoje tiekéjy siilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus,
ju savybes ir kainas, stebi rinkos pokyg&ius.

9.2. Teikia suderintg su perkan¢iosios organizacijos finansininku paraika kartu su rinkos
tyrimo rezultatais tvirtinti perkaniosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

9.3. Teikia informacija apie vieSujy pirkimy skyriui apie planuojamus vykdyti pirkimus
VieSyjy pirkimy jstatymo 26 -28 straipsniuose nustatyta tvarka.

9.4. Rengia pirkimo dokumentus kartu su vieSyjy pirkimy skyriumi pagal parengtg ir
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens patvirtinta paraiska.

9.5. Komisija ar pirkimy organizatorius turi teis¢ gauti i§ kity perkan&iosios organizacijos
darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo
procediiroms atlikti.

9.6. Registruoja kiekvieng atliktg pirkimg Vic3ujy pirkimy registre (toliau — Registras).
Registre turi biiti uZpildyti $ie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby
kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data bei
pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas,
VieSujy pirkimy jstatymo ir (ar) maZos vertés pirkimy tvarkos straipsnis, dalis, punktas,
kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas, informacija, ir, jei reikia, kita su pirkimu
susijusi informacija.

9.7. Teikia pagrindines sutarties bei pirkimo dokumentuose nustatytas salygas, technines

specifikacijas ir tiekéjy pasifilymus bei kitus su pirkimu susijusius dokumentus teisininkui



del sutarties su tiekéju sudarymo. Jeigu pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis teisininkas

visg minétg informacija randa adresu : https:/pirkimai.eviesiejipirkimai.lt/. Pirkimo

organizatorius tik informuoja apie atliktas procediras ir pirkimo Nr.

9.8. Koordinuoja (organizuoja) sudarytose pirkimo sutartyse numatyty perkanciosios
organizacijos jsipareigojimy vykdymg ir priZidri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei
prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

9.9. Inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo kontrahentui:

9.10. Pildo CVP IS Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas.

9.11. Teikia informacijg apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis (preliminarigsias
sutartis) ataskaity registrg tvarkanéiam asmeniui.

10. Perkan€ioji organizacija pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti privalo (maZos
vertes pirkimy atveju — gali) sudaryti Vie§ojo pirkimo komisija, nustatyti jai uzduotis ir
suteikti visus jgaliojimus toms uZduotims atlikti, o jos funkcijas nustatyti Vie$ojo pirkimo
komisijos darbo reglamente. UZ VieSojo pirkimo komisijos veiksmus yra atsakingas
perkanciosios organizacijos vadovas. Komisija dirba pagal darbo reglaments, pasirade
konfidencialumo pasiZadéjima ir nesaliskumo deklaracija .

11. Pretenzijy nagrinéjimo komisija - perkantiosios organizacijos vadovo jsakymu
gali bati paskirti perkantiosios organizacijos darbuotojai, kurie organizuoja tiekéjo
paklausimy, pretenzijy nagrinéjimg Istatymo nustatyta tvarka ir terminais. Pretenzijy
nagrinéjimo Komisija:

11.1. gauna i3 pirkimy organizatoriy arba skyriy, atsakingy uZ organizuojamg pirkimg
informacijg apie gauta nagrinéti pretenzija;

11.2. nagringja tiekéjy pateiktas pretenzijas;

11.3. jformina priimtus sprendimus protokolu ir prideda prie pirkimo dokumenty;

11.4. teikia argumentuotus sifilymus dél priimamo sprendimo Viesojo pirkimo komisijai
ar pirkimo organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras;

12. Prevencing kontrolg atlieka perkantiosios organizacijos vadovas:

12.1. vizuoja pirkimy plano rengimo ir keitimo procediiry dokumentus;

12.2. analizuoja informacija apie perkandiosios organizacijos vykdomus pirkimus,
atlieka galimy rizikos veiksniy vertinima;

12.3. atsizvelgdamas | atlikto galimy rizikos veiksniy ir perkan&iosios organizacijos
vykdomy pirkimy vertinimo rezultatus, prevenciniam patikrinimui pasirenka ir suderina su

perkanCiosios organizacijos vadovu rizikingiausius nepasibaigusius pirkimus arba atskirus !



etapus, apie tai rastu informuoja VieSojo pirkimo komisija, jvertina 3iy pirkimy procediiras ir
teikia informacija vadovams;

13. CVP IS administratorius (vieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojas):

13.1. atsako uz duomeny apie perkandiajg organizacija aktualuma ir teisinguma,
administruoja darbuotojams suteiktas teises;

13.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

13.3. vykdydamas perkantiosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

13.4. Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy sarasus, asmeny,
turin¢iy prieigg prie CVP IS, jgaliojimy ribas rekomenduojama peritiréti ne reéiau kaip kartg
per metus.

14. Pirkimo sutartis rengia ir veda pirkimo sutaréiy regista teisininkas.

15. Pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu atlieka viesujy pirkimy
skyriaus specialistai arba pirkimy organiztoriai:

15.1. tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO
elektroniniu katalogu;

15.2.registruoja  pirkimus, atliktus naudojantis CPO elektroniniu katalogu Viedyjy
pirkimy registre;"

15.3. naudojantis centrinés perkanéiosios organizacijos:

15.3.1. atlikta pirkimo procediira;

153.2. valdoma dinamine pirkimo sistema. Jeigu centrinés perkanciosios
organizacijos sukurta dinamine pirkimo sistema gali pasinaudoti kitos perkanciosios
organizacijos, tai turi buti nurodyta skelbime apie pirkima;

15.3.3. sudaryta preliminarigja sutartimi, kaip nustatyta istatymo 78 straipsnio 2
dalyje.

16. VieSujy pirkimy skyrius atlieka prevencing kontrolg organizuojant ir vykdant
pirkimus.

17. VieSujy pirkimy dokumentai registruojami ir Lietuvos Respublikos dokumenty
ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka. Perkandioji organizacija turi patvirtintg: sutaréiy
registra, konfidencialumo pasizadéjimy registra, neSali¥kumo deklaracijy registra,
paraisky ir rinkos tyrimy duomeny, pirkimo pirkimy ataskaity, maZos vertés ir
autoriy, atlikéjy pirkimams registruoti - Pirkimy ataskaity registry (popieriuje ar

skaitmeningje laikmenoje).



II1. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS
18. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés priemonés ir procediiros, apima visus su
pirkimais susijusiy procesy etapus nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo (pirkimo

sutarties) rezultato jvertinimo.

Perkanciosios organizacijos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

19.  Planuojami ateinantiems biudZetiniams metams numatomi pirkimai iki mety
gruodzio 31 d.

20. Priskiriami darbams, prekéms ir paslaugoms Bendrajame viedyjy pirkimy Zodyne,
(toliau — BVPZ) nurodytus kodus. Apskaitiuojama numatomy pirkimy vertés ir jos
suderinamos su buhalterinés apskaitos ir VieSyjy pirkimy skyriumi. Vadovaujamasi Viesyjy
pirkimy jstatymo ir Numatomo viesojo pirkimo vertés nustatymo metodikos nuostatomis.

21. Skai¢iuojamamos paslaugy vertés.To paties tipo paslaugos — paslaugos, kurios
priklauso tai paciai paslaugy grupei pagal BVPZ skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis,
iSskyrus atvejus, kai tenkinama bent viena i3 $iy salygy:

paslaugy teikimo sritis néra identiSka ar panasi
tokiy paslaugy jprastai neteikia vienas tickéjas
21.2. To paties tipo prekeés — prekés, kurios priklauso tai pa¢iai prekiy grupei pagal
BVPZ skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis, i§skyrus atvejus, kai tenkinama bent viena i3
Siy salygy:
21.2.1. prekiy pirmi penki BVPZ skaitmeninio kodo skaitmenys skiriasi ir prekés
néra skirtos identiskam ar panasiam naudojimui
22. Pirkimo organizatoriai pradeda pirkima bei pirkimy i¥§ CPO uzpilde paraiska.

23. Pirkimo organizatorius, rengdamas paraiska, turi atlikti rinkos tyrima, reikalingg
pirkimo vertei nustatyti (i$skyrus mazos vertés, ypatingos skubos pirkimus). Rinkos tyrimy
procesas paprastai apima duomeny rinkimg ir analize. Atlikdamas rinkos tyrima pirkimo
iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius duomenis,
kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie jau
buvo surinkti anks¢iau ir kuriuos galima visiskai ar i¥ dalies panaudoti sprendZiant
susidariusig problemg.

24.Atlickant pirkima nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uZtikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bty
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siilomos prekés, paslaugos ar

darbai atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir perkan&ioji organizacija negali jy



atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama lé3as, pateikti argumentuota motyvacija;
25. Parengimas pirkimy pagrindimas, kuriame biity nurodytas iSlaidy batinumas,

atsizvelgdamas j savo veiklos uzdavinius ir tikslus,

Pirkimy planavimo etapas

26. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo organiztoriy pirkimy
sgraSus kartu su atlikty rinkos tyrimy duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, juos
patikrina ir pradeda rengti perkanciosios organizacijos pirkimy plana:

26.1. pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame vie3yjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

26.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vie$ojo
pirkimo vertés nustatymo metodikos, patvirtintos VieSujy pirkimy tarnybos prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. Nr. 1S-94 ,Dél Numatomo
vieSojo pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis apskaiiuoja
numatomy pirkimy vertes;

27. Suderintas pirkimy planas teikiamas tvirtinti perkan¢iosios organizacijos vadovui
arba jo jgaliotam asmeniui.

28. PerkanCiosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui patvirtinus pirkimy
plang ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. Viedyjy pirkimy jstatymo 26 -
28 straipsniuose nustatyta tvarka jis yra paskelbiamas. MaZos vertés pirkimy planas gali biti
skelbiamas. Prievolé skelbti nuo 2020m. sausio 1 d.

29. Pirkimy suvestiné gali biti nekeiiama, jeigu dél perkanéiosios organizacijos
nenumatyty aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta
pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu kei¢iasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta

pirkimy suvestingje.

Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas

30. Pirkimy organizatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska,
i§skyrus 22 punkte nustatytus atvejus. Rekomenduojama perzitiréti pirkimy sgra3o rengimo
etape atlikto rinkos tyrimo duomenis, rezultatus ir atlikti iSsamesnj rinkos tyrima, biiting
pirkimo vertei ir realiy tiekéjy (jskaitant ir rinkoje veikiandias Viesyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones) skai¢iui nustatyti.

31. ParaiSka teikiama tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui ir vyr. buhalteriui.

Pirkimo vykdymo etapas
32. Mazos vertés pirkimus atlieka organiztoriai, bet atskiaris atvejais gali biiti paskirta

Komisija, kuri dirba pagal Komisijos darbo reglament.



32..1. pirkimo organizatorius:

32. 1.1. atlieka maZos vertés pirkimo procediiras numatytais biidais ir tvarka;

32.1.2. derina procediiras su vie$yjy pirkimy skyriumi;

32.1.2. pirkimy informacijg talpina VieSyjy pirkimy registre. Jame gali bati Sie
rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo
sutarties arba sgskaitos faktliros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé
(pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina,
atsizvelgus | sutartyje numatytus pratgsimus, ar numatoma sutarties verté eurais, Viedyjy
pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas ir (ar) perkan¢iosios organizacijos supaprastinty
pirkimy taisykliy punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo budas, kt informacija.

32.1.3. Kitas Sioje tvarkoje nustatytas funkcijas.

33. Tiekejy pretenzijoms nagrinéti gali buti sudaryta atskira komisija, j kurig biity
itrauktas pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimo komisijos nariai (priklausomai nuo to, kas

vykdo pirkimo procediiras).

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

34. Pasibaigus pirkimo procediiroms pasiraSoma sutartis.

35. Galutinj pirkimo sutarties derinimg pagal pirkimo dokumentuose pateikts projektg
arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia teisininkas.

36. Visi dokumentai susij¢ su pirkimu Sioje tvarkoje nustatyta tvarka perduodami
teisininkui sutarties derinimui, rengimui ir registravimui.

37. Pasiralytg sutartj bei laiméjusio tiekéjo pasililyma organizatorius arba Komisija
skelbia CVP IS .

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

38. PerkanCiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy
ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebéseng pavedama organiztoriams.

39. Pirkimy organiztorius, pastebéjgs pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms, suderings su viedyjy pirkimy skyriumi, gali rastu kreiptis j
perkanCiosios organizacijos vadova, siillydamas sutarties pakeitimus bei nutraukima esant
reikalui.

40. Gavus vadovo pritarimg, informacijg perduodama teisininkui, kuris atlieka

procediiras teisés aktuose nustatyta tvarka.



IV. RIZIKOS VERTINIMAS

41. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso nuo
galimos rizikos ir jos reik§mingumo. Perkan¢iosios organizacijos vadovui rekomenduojama
pavesti prevencing kontrolg atlieckan¢iam skyriui atlikti perkan¢iosios organizacijos vykdomy
pirkimy rizikos analize, apimandia rizikos nustatyma ir vertinima.

42. Prevencing kontrolg atliekantis skyrius/asmuo pirkimy rizikingumg jvertina nuolat
analizuodamas:

43.1. informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

43.2. duomenis, pateiktus paraiskose;

43.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

43.4. kita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

43.5 pirkimo sutar¢iy vykdymo prieZitiros informacija;

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
44. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje
nustatyta tvarka.
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VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos 2 priedas

PATVIRTINTA
Direktorés Algimantos S¢iglinskienés
2017-07-03 jsakymu Nr. 17-20

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. a.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas ;
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atlickant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms S$alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo
komisijos ar perkanCiosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiSkinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy
teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkandiajai organizacijai
ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)




Vie3yjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontroles tvarkos 3 priedas

PATVIRTINTA
Direktorés Algimantos S¢iglinskienés
2017-07-03 jsakymu Nr. 17-20

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(perkanciosios organizacijos padalinio pavadinimas)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
igalioto asmens pareigy pavadinimas)

Fparas'as)

Fvardas ir pavarde)

PARAISKA
(pildoma tik maZos vertés pirkimams)
20 m. d. Nr.
(vietovés pavadinimas)
Pirkimo objekto pavadinimas:
2. Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybeés, kokybés

reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai, juy pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija
apie $iy projekty paviesinima):

& Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su galimais
pratgsimais:

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur:

S Numatomo pirkimo biidas (skelbiama, neskelbiama) arba i§ CPO katalogo:

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus

(nurodyti trukmg dienomis/ménesiais/metais arba numatomq sutarties pradzios ir pabaigos datg)

1. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai
(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba datg)

Bt Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biti pateikiamas pirkimo sutarties
projektas)

L Ry Siilomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:




10.*  Tiekejy kvalifikacija patvirtinan¢iy dokumenty sgradas:

11.*  Siiilloma tiekejy pasiiilymus vertinimas pagal:

12. Planuojama pirkimo pradzia:
(nurodyti datq arba ménesj)

Sitilomy kviesti tiekéjy sgrasas, jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta:

Pirkimo pagrindimas (nurodyti, ar: pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang, jeigu ne — nuo
perkanciosios organizacijos nepriklausancios aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba;
keliami techniniai, estetiniai, funkciniai, kokybés ir kt. reikalavimai, taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai; taikytini energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, atsisakoma pirkti i CPO
(pateikiamas pagrindimas), teikiamas siiilymas vykdyti elektroninj pirkimg CVP IS priemonémis.

Pridedama:
1) techniné specifikacija;
2) planai, bréZiniai, projektai ir kiti dokumentai (fei reikalingi — isvardinti)

7*,8%,9% 10* punktai nepildomi perkant i§ CPO

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
(perkanciosios organizacijos (uz pirkimy vykdymg naudojantis
finansininko pareigos) Centrineés perkanciosios

organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingo asmens

pareigos)
(parasas) (parasas)
(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)

(data) (data)



